STARweb [_J comunicd
SportelloTelematico Artigiani comunicazione unica

e Registro Imprese d'impresa

Procedura di invio pratica
SUAP
tramite STARwebD -
COMUNICA



Il nuovo regolamento SUAP

Nel nuovo regolamento (alla firma):

o Sono definite le specifiche tecniche delle
pratiche telematiche SUAP;

 Le DIA/SCIA contestuali alla Comunicazione
Unica sono presentate con questo strumenti, e
trasmesse direttamente allo Sportello Unico.

Dal 30 settembre sara gia possibile inviare
pratiche SUAP tramite le procedure
telematiche delle Camere di Commercio



Prerequisiti per I'attivazione di
un SUAP in COMUNICA (1)

* || SUAP deve aver aderito alla sperimentazione,;

 Deve disporre di una casella PEC e deve disporre
del sw (dike) per trattare documenti firmati
digitalmente;

| dati del SUAP (nome SUAP, comuni coinvolti,
casella PEC, ...) debbono essere comunicati ad
InfoCamere.



Prerequisiti per I'attivazione di
un SUAP in COMUNICA (2)

« Deve fornire indicazioni sul proprio sito per gli
iIntermediari relativamente alla possibilita di invio
telematici tramite STARWEB e per quali tipologie
di pratiche;

 Nel caso I'impresa non disponga della firma
digitale, si suggerisce al comune di utilizzare la
procura speciale predisposta per le pratiche
COMUNICA.



Compilazione del modulo....

L'Intermediario:

* Preleva il modello dal sito del comune e lo
compila (a mano o con software specifico del
SUAP)

* Legge le istruzioni e prepara gli allegati

* || modello e gli allegati debbono essere In
formato Pdf (ad esempio tramite scansione), con
| contenuti previsti dal SUAP

e LIfirma



Come avviene I'invio...

L’'intermediario:

o Si collega a Starweb (http://starweb.infocamere.it)
con le credenziali che gia utilizza per inviare
pratiche COMUNICA

* Predispone la pratica per il Registro imprese,

* Entra nella sezione predisposta per I'inseriment
delle pratiche COMUNICA per gli altri enti e
compila i form predisposti per le pratiche SUAP.



http://starweb.infocamere.it/

Come si opera con
CTAR\N ah

La pratica pun' essere integrata allegando i rispettivi moduli per I'Agenzia delle Entrate, ['INAIL & I'INPS,
La modulistica per I'4genzia delle Entrate puo' essere generata gia' compilata direttarmente da Starweb, se |'utente in compilazione "Dati Pratica® o richiede
espressamente selezionando apposite caselle. Altrimenti 'utente puo' utilizzare il software predisposto dall'Agenzia delle Entrate scaricandolo gratuitarmente dal

link indicatao,
Per preparare i moduli in formato elettronico di INPS e IMAIL utilizzare il software di compilazione scaricandolo gratuitamente dai link indicati,

LISTA ALLEGATI COMUMNICAZIONE UMICA

Tipo Data Descrizione
» DISTINTA AGENZIA ENTRATE 07/09/2010  DISTINTA_AE | Firma Distinta 4| | Elimina allegato |
» FILE DATI AGENZIA ENTRATE 07/09/2010  DATI_AE | Elimina allegato |

AGENZIA ENTRATE Scarica il software per la compilazione della modulistica AGENZIA ENTRATE

INAIL Scarica il software per la compilazione della modulistica INATL [ Inserisci Allegati INAIL ]
INPS Scarica il software per la compilazione della modulistica INPS [ Inserisci Allegati INPS ]
Sportello Unico Attivita Produttive | Inserisci &llegati SUAP |

Al termine firmare la pratica selezionando "Firma™,
E possibile anche utilizzare il modello di Procura




L’'intermediario definisce:
/| comune destinatario,
L ’0oggetto della comunicazione,
L ’adempimenti ed il numero di allegati

Il sistema e predisposto a trasmettere un file
aggiuntivo (in formato XML) contenete | dati
della pratica SUAP.



Gestione Adempimento SUAP _annulla Salva e Chiudi
Comune Destinatario
Comune: | -- Selezionare comune -- ;I

Oggetto della comunicazione: *'|

Pratica SUAP: =

Descrizione:

Dati pratica SUAP (xml):

Nr. allegati SUAP :

[ zncapp55b23g224k-30092010-1234.pdf.P7M

Stoglia... |

| zncgpps5b23g224k-30092010-1234 xml

2y Inserisci

Sfoglia.. |

Allegato 1: |

allega il file

Sfoglia.. |

Annulla I Cancella I

Descrizione: |

Allegato 2: |

allega il file Annulla

Sfoglia... |

Cancella I

Descrizione: |




Firma poi la distinta “COMUNICA” nella quale sono riportati gli enti enti destinatari

della comunicazione

1. Ufficio Registro Imprese destinatario
Sigla provincia dell'ufficio Registro Imprese RO
2. Informazioni anagrafiche dellimpresa che invia la comunicazione

Denominazions MANZATO ITALLA

Codice Fiscale MMNZTLIZ2L62HE20E

3. Oggetto della comunicazione (ad esempio: scopo della comunicazione)

Adempimento: Muova imprasa con immediato inizio attivith economica (Adempiments - per tutti gli enti)
Costituzione nuova impresa senza immediato avvio attivita economica

Inizio attivita per impresa gia iscritta al Registro Imprese

“Variazione v

Cesasazione

Cancellazione dellimpresa dal Reqgistro Imprese

Codice pratica 923J3427

Provincia sede

Ente Destinataro:

4 Estremi del dichiarante (titolare, legale rappresentante, notaio, intermediario, delegato)

Cognome FERRULLI Mome

MICHELE

\ fn i ~ 3 M
véersionea a.u

RO
Agenzia Entrate
INAIL
INPS

Registro Imprese v
Albo Artigiani

Ministero Lavoro

SUAP v




L’'invio della pratica COMUNICA

Completa la pratica COMUNICA e la invia con le
modalita operative gia in uso;

Riceve una ricevuta COMUNICA che attesta che la
pratica e stata inviata alla casella PEC dell’'ente;

COMUNICA, a garanzia di tutti gli interessati,
traccia e conserva a norma tutte le operazioni d
Invio e di ricezione con gli enti, ivi compresa la
PEC con allegata la pratica SUAP;

Riceve poi dal funzionario SUAP incaricato
dell'istruttoria, tramite PEC, 'esito della pratica.



.
CAMERA DN COMMERCIO rl

LT RA RETI ARATE AGHIC TR TLIZA

VICENZA

rEgistrDim prese

Ricevuin (GHL'\'.[LJ;
Iifficro Regestra Imprese df Vioenza Stampats il: 14092010 14:25:15
RICEVUTA DI ACCETTAZIONE DI COMUNICATIONE UNICA

la presente coxtitmizce titole per I'immediate avvio dell activits imprenditoriale (1)
¢ comunicarione di svvie del procedimento

Numero protocello: ELIPEATHS/1087 Data protocolle: 1061172008
Codice Pratica: B10A1320 (1) Data ricerions comumirazione: 1001 172009

INFOEMATIONI ANAGRAFICHE DELL'TUMFRESA
Denominarione: NON 5010 COZZE E VONGOLE DI MORGANTI RITA
Provincia sede: VICENZA
Codice ficale: MEGRTIT4EGASHI Pastita IVA:
Kumare REA (4): 1002844

OGGETTO DELLA COMUNICAZIONE
Adempimants: VARIATIICNE

Enti devtimatari Sertenmmere protoacolo{l) Dat imoltrs
REGISTRO IMPRESE EITFRATML157/500 167112008
ALBC ARTIGIANI

INPS - MPEESE AGEICDLE ELPRATMS157 600 101172008
INPS - FREVIDENZA ARTIGIANA ELPRATMS157/300 101172008
IHALL ELPRATMS157TH0 101172008
AGFNZIA FNTRATE EIFRATML15%7100 167112008
SUAP CM VALCHIAVENMA RIPRADMN1997/555 167112008

ESTREMI DEL DICHIARANTE
Diichiarante: MARTINI ROBEETD
Codice Sscale: METRETSSBOSF241T
Imdizizzo email FEC: ROBERTO MARTINLGINFOCAMERE IT
Talafomo: 0498188323132

DOMICILIO ELETTRONICO DELL'TMPRE SA: ROBERTO MARTINIGlepalmail it

ELENCO DELLE DISTINTE INFORMATICHE PRESENTI NELLA COMUNICAZIONE

Noms fils allegatn Ente destinatario
BIOMI3X.CUIPDFPTM REGISTRO IMFRESE
allegatoPG.pdfpTm INPS - MPRESE AGEICOLE
allegaioll. pdf pTm INAIL

allegatn AR POF PTM AGFNTIA FNTRATE

B e ali iemn diginale

[J Dl 1 aprila la Comunicazions Lhinhamﬂllh: Iimotiro ded singoll modull 3 Camsns
llCDIrI'THl‘ﬂD.

INPE, INAIL & dalla
- It 50M0 wmmmmmemmm
eomunlca mueummmeMEwﬂlaﬂm

(1) Crve susistano i preseppost di logge: art. 9 D L. 72007 comvertits com L. 1 aprile 2007 n. 40
1) Dia portare sempre in sventmali snccessive comenicazioni agh Bnti
Liscririons previdenziale avm IHmIJ'b\'.‘- mLednpu Iueririone &l Ragistro Imprece




L’istruttoria della pratica SUAP

L'ufficio SUAP:

e Riceve la pratica sulla propria casella Posta
Elettronica Certificata,

o Stampa il modulo e i relativi allegati ed avvia come
di consueto l'istruttoria;

e Se la pratica e incompleta, lo notifica con un
messaggio PEC,;

* |nvia, a chiusura dell’istruttoria, sempre tramite
PEC, I'esito della pratica;



Che fare se....

e Se la pratica non e compilata correttamente,
mancano allegati, ecc. comunicarlo all'indirizzo
PEC dell'intermediario.

* Per problemi tecnici legati alla trasmissione della
oratica con “COMUNICA” scrivere a:
servizio.suap@infocamere.it

* Per problemi connessi alla PEC contattare |l
fornitore del servizio (es: per InfoCert chiamare Il
call center 199 500 130)



mailto:servizio.suap@infocamere.it
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